REGULAMIN  ZAMÓWIEŃ  PUBLICZNYCH
O WARTOŚCI  SZACUNKOWEJ  PONIŻEJ  30 000 EURO
DLA

WIELKOPOLSKIEGO SAMORZĄDOWEGO CENTRUM KSZTAŁCENIA ZAWODOWEGO  I USTAWICZNEGO NR 1 W POZNANIU ul. Szamarzewskiego 99

Działając w oparciu o przepisy prawa , tj. :

1.  Ustawy  o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r  ( Dz.U. 
z 2019r  poz.869);

2. art.4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r  prawo zamówień publicznych ( tekst 
jednolity Dz. U. z 2019r  poz. 1843)  , dalej zwana ustawą;

określono następujące zasady  udzielania zamówień publicznych o wartości szacunkowej poniżej 30000 euro:
§ 1.

1. Ilekroć w niniejszym Regulaminie będzie mowa o :

a/  dostawie  - należy przez to rozumieć nabywanie rzeczy , praw oraz innych dóbr, w   

     szczególności na podstawie umowy sprzedaży , dostawy , najmu dzierżawy ;

b/  robotach budowlanych -  należy przez to rozumieć wykonanie lub zaprojektowanie i 

     wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r Prawo 

    budowlane      ( Dz. U.  z 2019 r poz. 1186)

c/  usługach -  należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie 

     są roboty budowlane lub dostawy;

d/  grupie zamówień – należy przez to rozumieć określony zbiór dostaw, usług lub robót

     budowlanych, w ramach którego należy przestrzegać wartości progowej określonej w    

     art.4 pkt  8 Pzp ; Wykaz grup zamówień publicznych wg których prowadzony jest ich 

     rejestr  stanowi załącznik nr 4 

      e/  kierowniku zamawiającego -  należy przez to rozumieć  Dyrektora  WSCKZ i U nr 1 
           w Poznaniu
      f/  regulaminie – należy przez to rozumieć niniejszy regulamin ;

      g/  ustawie – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 29 stycznia 2004r  Prawo zamówień

           publicznych  (Dz. U.  z 2019 r  poz. 1843.) ;

      h/  zamówieniu – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne , czyli umowę odpłatną

           (zamówienie odpłatne) zawieraną między Zamawiającym a Wykonawca, której 

           przedmiotem są usługi , dostawy lub roboty budowlane.

                                                                    §  2

1. Zamówienia , których wartość szacunkowa netto nie przekracza w skali roku  

równowartości  kwoty 30.000 euro  , zgodnie z planem zamówień publicznych, mogą być dokonywane na podstawie procedur określonych niniejszym regulaminem, z 

pominięciem  rygorów określonych w przepisach ustawy w tym szczególnie poszczególnych trybów wymienionych w ustawie.

-           2            -

1. Przy ustalaniu wartości szacunkowej zamówienia w sposób szczegółowy należy 

      przestrzegać przepisów  rozdział 2 ustawy Pzp
3.   Podstawą   obliczania wartości zamówienia na dostawy , usługi lub roboty budowlane 

      jest wartość rynkowa zamówienia.                                                      

                                                                  §  3

1. Pracownik odpowiedzialny za realizację danego zamówienia każdorazowo
(z pominięciem zamówień jednorazowych do 2000 zł)  występuje z wnioskiem o wyrażenie zgody na realizację zamówienia do 30.000 euro do kierownika  zamawiającego , zgodnie z wzorem określonym w załączniku nr 1 do regulaminu.

2. Wniosek , o którym mowa w ust. 1 musi zawierać :

a) szczegółowy opis przedmiotu zamówienia sporządzany pisemnie przez pracownika WSCKZ i U nr 1  zamawiającego określony  towar - na zał. nr 1 do wniosku lub na druku wniosku ;

b) termin realizacji/ wykonania – wymagany /przewidywany.

c) wartość netto i brutto przedmiotu zamówienia oszacowaną na podstawie cen rynkowych 

d) przeliczenie wartości zamówienia  netto ze złotych PLN na równowartość wyrażoną   w euro w oparciu o kurs ustalony przez Prezesa Rady Ministrów obowiązujący w danym czasie  ;

e) wskazanie osoby , która dokonała ustalenia wartości zamówienia wraz z datą 

kiedy wartość została ustalona.

f) wskazanie osoby odpowiadającej za realizację zamówienia;

g) podpis głównego księgowego potwierdzający, że dane zamówienie ujęte było w planie finansowym i są środki na jego realizację.

3 Wniosek , o którym mowa w ust. 1 regulaminu , przekazywany jest do  osoby 

      prowadzącej rejestr  zamówień publicznych  w celu określenia bieżącej wartości w 

      danej grupie zamówień. Osoba ta przypisuje oszacowaną wartość  zamówienia do 

      określonych grup zamówień oraz opiniuje czy dane zamówienia nie 

      przekracza / przekracza  30.000 euro .

1. Główny księgowy potwierdza własnym podpisem , że dane zamówienie mieści się

w planie zamówień publicznych i są środki na jego realizację.

2. Kierownik zamawiającego, po  zaopiniowaniu przez osobę kontrolującą realizację

planu zamówień publicznych  i uzyskaniu potwierdzenia gł. księgowego o zabezpieczeniu środków na dane zadanie  podejmuje decyzję o wyrażeniu/ lub nie wyrażeniu zgody na realizację danego zamówienia.

3. Po akceptacji przez kierownika zamawiającego przyjęcia do realizacji danego  

      zamówienia – pracownik odpowiedzialny za jego realizację przystępuje do czynności 

      udzielenia zamówienia  zgodnie z procedurą określoną w §  4  niniejszego regulaminu.

§  4

1. Obowiązkiem składającego zamówienie  oraz pracownika odpowiedzialnego za złożenie wniosku (zał. nr 1)  jest dopilnowanie odpowiednio wcześniejszego terminu 

      zgłoszenia zamówienia, tak aby umożliwić przeprowadzenie procedur zgodnie z art.35 

      ustawy o finansach publicznych w danym roku , gdyż zamówienia publiczne 

      rozliczane  są  w skali roku kalendarzowego.

-         3          -

2. Obowiązkiem  pracownika odpowiedzialnego za złożenie wniosku i pracownika

odpowiedzialnego za  realizację danego zamówienia jest bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie  oraz  przygotowanie 
i przeprowadzenie procedury.

Zamówienia dotyczące materiałów do ćwiczeń o które wnioskuje nauczyciel przedmiotu wskazując produkty określonej firmy wyjątkowo mogą być realizowane bez porównywania cen z cenami innych firm , gdy chodzi o pokazanie uczniom różnorodności produktów funkcjonujących na rynku a dotyczących  ich przyszłego zawodu.

3. Procedurę udzielenia zamówienia rozpoczyna zaakceptowany przez kierownika zamawiającego wniosek wraz z potwierdzeniem zabezpieczenia finansowego przez głównego księgowego.

§  5

Zamówienia udziela się w :

· trybie zamówień jednorazowych  

· trybie rozeznania cenowego

· trybie przetargu 

· trybie rokowań.

                                                              §  6

      1.   Sposób udzielenia zamówienia zależy od wartości szacunkowej zamówienia oraz 

            wysokości planowanych wydatków w grupie zamówień do której to zamówienie 

            będzie  wliczone.

      2.   Dla zamówień  jednorazowych do 2000 zł netto  nie  sporządza się wniosku do

      kierownika zamawiającego  o wszczęcie postępowania  ani  innej dokumentacji.

      W przypadkach uzasadnionych specyfiką przedmiotu zamówienia lub 

      okolicznościami sprawy lub jeżeli wartość wydatku nie przekracza 2000 zł wszczęcie  

      postępowania może nastąpić na podstawie ustnego polecenia Dyrektora.

      W takim przypadku zatwierdzenie wyników postępowania następuje poprzez   

      akceptację (zatwierdzenie) faktury VAT lub rachunku lub innego dokumentu 

      finansowo-księgowego.

3.   Dla zamówień od 2000 do 30.000 zł netto zamawiający przeprowadza telefoniczne 

      rozeznanie cenowe ( lub wyszukuje  cen  w internecie  lub w katalogach różnych firm)

      z taka liczbą wykonawców  świadczących dostawy, usługi lub  roboty budowlane 

      będące przedmiotem zamówienia, która zapewnia konkurencję    oraz  wybór oferty

      najkorzystniejszej , co najmniej do dwóch , sporządzając notatkę służbową na 

      odwrocie załącznika nr 1 do wniosku.

4 Dla zamówień  powyżej 30.000 zł netto a poniżej 100.000zł netto zamawiający 

      przeprowadza pisemne rozeznanie cenowe  zapraszając do składania ofert wg wzoru 

      stanowiącego załącznik nr 2 taką liczbę wykonawców  świadczących dostawy, usługi 

      lub roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia, która zapewnia konkurencję 

      oraz wybór najkorzystniejszej oferty, co najmniej do dwóch. Wraz z zaproszeniem do

      składania ofert przekazywany jest opis przedmiotu zamówienia  i  oczekiwania 

      zamawiającego.

      Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje się przez zestawienie otrzymanych ofert

      na załączniku nr 3.

-         4        -
5 Dla zamówień powyżej 100.000 zł netto zamawiający stosuje tryb przetargu lub rokowań  , które prowadzi zgodnie z opisem warunków zamówienia zatwierdzonym przez Dyrektora a zamieszczonym na stronie internetowej WSCKZ i U nr 1
w Poznaniu  w momencie wszczęcia procedury przetargowej. 

      Przetarg to tryb udzielenia zamówienia, w którym w odpowiedzi na publiczne 

      ogłoszenie o zamówieniu oferty mogą składać wszyscy zainteresowani wykonawcy.

6.
Tryb rokowań z jednym dostawcą  jest możliwy we wszystkich grupach cenowych  po 
      akceptacji przez dyrektora tego sposobu realizacji zamówienia.

      Rokowania z wykonawcą mogą być prowadzone telefonicznie dla zamówień do

      30.000,00 zł lub pisemnie powyżej tej kwoty.

                                                                  §  7

       Zamawiający udziela zamówienia wykonawcy , który zaoferował najkorzystniejszą ofertę 

       na podstawie dokumentacji z wykonanych czynności, określonych wzorem stanowiącym 

       załącznik nr 3.

1. Zamawiający 

             a/   dla zamówień udzielanych  w    §  6  pt. 4  udziela zamówienia przez  

      sporządzenie zamówienia/ zlecenia , określając warunki realizacji zamówienia;

 b/   dla zamówień udzielanych  w   §  6 pt. 5 udziela zamówienia poprzez podpisanie 

      umowy określającej warunki realizacji zamówienia.

2. Po zakończeniu postępowania dokumentacja jest przechowywana w komórce 

organizacyjnej , która przeprowadziła postępowanie o udzielenie zamówienia. 

                                                                 §  8

1.  Kontrola zgodności zapotrzebowań z planem finansowym /budżetem zamawiającego

  szczególnie  o wartości nie przekraczającej równowartości 30.000 euro  spoczywa na

  osobie prowadzącej rejestr w poszczególnych grupach  zamówień ( załącznik nr 4)  
  i   głównym księgowym.

2.  Faktura wystawiona przez wybranego  wykonawcę za realizację zamówienia , na  

 podstawie  zamówienia/ zlecenia/ umowy , podlega potwierdzeniu zgodności    

 merytorycznej , wpisaniu do rejestru  zamówień publicznych wg ustalonych grup 
i   zostaje przekazana do działu księgowości.

                                                                §  9

Do zawieranych umów w sprawach o zamówienia publiczne do 30 000 euro stosuje się

przepisy Kodeksu  cywilnego.

§  10

Odpowiedzialność za naruszenie dyscypliny finansów publicznych ponosi osoba, która

popełniła czyn naruszający dyscyplinę finansów publicznych  określony w Ustawie
finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009r (Dz.U.  z 2019 r  poz.869) 

§  11

1. Nadzór nad przestrzeganiem postanowień niniejszego regulaminu powierza się 

kierownikowi zamawiającego- Dyrektorowi WSCKZiU nr 1
2. Regulamin wchodzi w życie z dniem jego podpisania.           
-           5          -

§  12

Integralną część regulaminu stanowią  załączniki :

Numer 1  Wniosek

Numer 2   Formularz ofertowy

Numer 3   Dokumentacja z wykonanych czynności.

Numer 4   Wykaz grup zamówień publicznych realizowanych w Wielkopolskim  

                Samorządowym Centrum Kształcenia Zawodowego i Ustawicznego nr 1 
                 w Poznaniu ul. Szamarzewskiego 99 wg art. 4 ust 8  Pzp.

                                                                                 Dyrektor   
Nr wniosku .........................

                                                                                                 Załącznik nr 1 do regulaminu

WNIOSEK

do Dyrektora Wielkopolskiego Samorządowego Centrum Kształcenia Zawodowego 
 i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu ul. Szamarzewskiego 99

o wyrażenie zgody na dokonanie zamówienia publicznego  o wartości szacunkowej netto

poniżej 30.000 euro 

1. ZAMAWIAJĄCY (  pracownik  wnioskujący o dokonanie zakup)

...............................................................................................................................................

składa  wniosek do Dyrektora WSCKZ i U nr1 o wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania o zamówienie publiczne na :

2.  PRZEDMIOT  ZAMÓWENIA ( należy opisać dokładnie zamawiany produkt 

                                                                  ilościowo, technicznie lub jego funkcje)

      ...............................................................................................................................................

      ...............................................................................................................................................

      ...............................................................................................................................................

      ...............................................................................................................................................

      ( lub załącznik nr 1 do wniosku)

      3.  TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  wymagany/ przewidywany *...................

                                   podpis   zamawiającego .....................................................................

4.  SZACUNKOWA  WARTOŚĆ  ZAMÓWIENIA 

wartość  netto  w  złotych :  ..................................................

(słownie złotych : ........................................................................................................)

Wartość  zamówienia netto w przeliczeniu na euro wynosi : ...............................euro 

( Średni kurs złotego do euro  - 4,2693 zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18 grudnia 2019 r  - Dz. U.  z 19 grudnia 2019, poz.2453)
Szacunkowa wartość zamówienia brutto ..............................................złotych.

Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu   ..........................................

określono na podstawie : ................................................................................................

.........................................................................................................................................

            według załącznika nr  :  ..................................................................................................

            Osoba dokonująca ustalenia wartości zamówienia .........................................................

                  data.................................                 ........................................................   

                                                               /podpis osoby  odpowiedzialnej za złożenie wniosku /

-            2           -

5.   Określenie bieżącej wartości dokonanych zamówień  w danej grupie zamówień  

                                                                                   (jednorodzajowych).............................

       data ................................           ............................................................................

                                         / podpis osoby odpowiedzialnej za  rejestr zamówień publicznych/

6.   Zamówienie wynika z planu finansowego / budżetu na rok  ....................................

      Dział ..........................  Rozdział .........................................§ ...................................

                                     data .................................     ...........................................................

                                                                                  / podpis  Głównego Księgowego/

Wyrażam zgodę / Nie wyrażam  zgody *

na  przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamówienia publicznego na podstawie

art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019r  poz. 1843)

Osoba ( osoby)  odpowiedzialna(e) za realizację przedmiotu zamówienia ** :

.....................................................................................................

.....................................................................................................

            .....................................................................................................

      w trybie ............................................................................................

                                   data ..............................        ........................................................

                                                                              / podpis Dyrektora WSCKZ i U NR 1/

* niepotrzebne skreślić

                                                                                               Załącznik nr 2  do Regulaminu

....................................., dnia...........................

     / miejscowość /

FORMULARZ  OFERTOWY

na wykonanie zamówienia  o wartości

poniżej 30.000 euro

I. Nazwa i adres  ZAMAWIAJĄCEGO
          .............................................................................................................................................
        .........................................................................................................................

        .........................................................................................................................

        .........................................................................................................................

        .........................................................................................................................

II. Nazwa przedmiotu zamówienia

    .........................................................................................................................

   .........................................................................................................................

   .........................................................................................................................

   .........................................................................................................................

III. Wymagania  związane z wykonaniem zamówienia :

    .............................................................................................................................................
   .........................................................................................................................

   .........................................................................................................................

   .........................................................................................................................

   .........................................................................................................................
IV. Ofertę należy :

     a/  złożyć w formie pisemnej do dnia ........................... (osobiście, pisemnie- listem,

          faxem*) na druku FORMULARZ OFERTY  przesłanym przez zamawiającego;

     b/   opakować w jednej kopercie zaadresowanej na Zamawiającego i opatrzonej 

           napisem:  

            ..........................................................................................................................................

V. Tryb postępowania : ROZPOZNANIE CENOWE  lub PRZETARG
VI. Nazwa i adres WYKONAWCY

      ..........................................................................................................................................
     .......................................................................................................................

     .......................................................................................................................

     .......................................................................................................................
      NIP  ...............................................................

-          2          -

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia za  cenę netto   ............................. zł

podatek  VAT .............................................zł

słownie netto :............................................................................................................... zł

cena brutto : ............................................. zł

słownie brutto :............................................................................................................. zł

2. Deklaruję ponadto :

a/ termin wykonania zamówienia  .........................................

b/ okres gwarancji   ......................................

c/ warunki płatności  ................................................................

d/ ..............................................................................................

e/ ..............................................................................................

3.Oświadczam , że :

· zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń;

· w razie wybrania naszej oferty zobowiązujemy się do realizacji  zamówień

na warunkach określonych w punkcie II i III w miejscu i terminie określonym

przez  zamawiającego.

4.Załącznikami do niniejszego formularza stanowiącymi integralną część oferty są:

1. ........................................................................................................................................

2. ........................................................................................................................................

3. ........................................................................................................................................

4. ........................................................................................................................................

5. ........................................................................................................................................

.......................................dnia.................................           ...................................................

                                                                                        / podpis osoby uprawnionej/

                                                                                           (pieczęć wykonawcy)

* niepotrzebne skreślić

                                                                          Załącznik nr 3 do Regulaminu

(pieczęć zamawiającego)

Znak sprawy ....................................

DOKUMENTACJA  Z WYKONANYCH  CZYNNOŚCI

związanych z realizacją zamówienia publicznego o wartości nie przekraczającej 

30.000 euro

1. W celu zamówienia  ..................................................................................................

             .....................................................................................................................................

             .....................................................................................................................................

             .....................................................................................................................................

             .....................................................................................................................................

              które jest  dostawą / usługą/ robotą budowlaną *, przeprowadzono rozpoznanie 

              cenowe.

              Wartość szacunkową zamówienia ustalono w dniu ................................. przez

              nw. osobę   (imię i nazwisko ) ............................................

  ( Średni kurs złotego do euro  - 4,2693 zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady 

  Ministrów z dnia 18 grudnia 2019 r  - Dz. U.  z 19 grudnia 2019, poz.2453)

  Wartość zamówienia  netto w euro   ..................................................

   2.   Dla zamówień  o wartości powyżej  30.000 zł netto a poniżej 100.000 zł 

         w dniu ...........................  zaproszono do udziału w postępowaniu niżej                                       

         wymienionych  wykonawców ( tabela w punkcie nr 5)  poprzez:

   rozesłanie / przekazanie formularza oferty  lub dokumentacji przetargowej , które 

   stanowią integralną część niniejszej dokumentacji*.

  3.   Dla zamówień powyżej 100.000 zł powołano komisję przetargową w składzie :

                       przewodniczący ...............................................

                       sekretarz            ................................................

                       członek              ................................................

                       członek              ................................................

   która przeprowadziła procedurę przetargową   i wyłoniła najkorzystniejszą ofertę

   zgodnie z warunkami zamówienia stawianymi wykonawcy  w momencie ogłaszania 

   przetargu.

   W rubryce  uwagi  umieszcza się  ilość punktów , które uzyskały poszczególne 

   oferty po przeliczeniu wszystkich kryteriów  ustalonych dla danego przetargu lub

   informacje o odrzuceniu oferty jeśli nie spełniała warunków wymaganych przez

   zamawiającego.

-        2          -

3. Przedstawiono poniższe oferty :

	Lp.
	Nazwa  Wykonawcy
	cena netto            
	cena brutto
	uwagi

	 1.


	
	
	
	

	 2.


	
	
	
	

	 3.


	
	
	
	

	 4.


	
	
	
	


W przypadku  prowadzonych rokowań  , które prowadzono telefonicznie/ pisemnie*

z    .......................................................................................................................ustalono :

     ........................................................................................................................................
    .....................................................................................................................

    .....................................................................................................................

    Wybrano ofertę najkorzystniejszą , tj. ofertę nr  ................ 

                                                                          za  cenę brutto   ...................................zł.

4. Wykonanie zamówienia  realizowano  poprzez sporządzenie zamówienia/ zlecenia

zawarcie umowy      w dniu   ..................................

                                                          Imię i nazwisko osoby przygotowującej dokumentację

                                                          .......................................................................................

            ..............................  dnia  ................................

                                                                                               Zatwierdzam  

                                                                     ......................................................                                                                                







/   podpis  Dyrektora/
* niepotrzebne  skreślić                                           
        






  Poznań , dnia.....................................

                               Załącznik 1 do WNIOSKU nr ..................................

do Dyrektora Wielkopolskiego Samorządowego Centrum Kształcenia Zawodowego
 i Ustawicznego nr 1 w Poznaniu ul. Szamarzewskiego 99

o wyrażenie zgody na dokonanie zamówienia publicznego  o wartości szacunkowej netto

poniżej 30.000 euro 

1.  ZAMAWIAJĄCY (  pracownik WSCKZiU nr 1  wnioskujący o dokonanie zakupu)

...............................................................................................................................................

składa  wniosek do Dyrektora WSCKZiU nr 1 o wyrażenie zgody na przeprowadzenie postępowania o zamówienie publiczne na :

2. PRZEDMIOT  ZAMÓWIENIA ( należy opisać dokładnie zamawiany produkt 

                                                                  ilościowo, technicznie lub jego funkcje)

      ...............................................................................................................................................
     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ...........................................................................................................................

     ..........................................................................................................................

     ..........................................................................................................................

     ..........................................................................................................................

     ..........................................................................................................................

     ..........................................................................................................................

     ..........................................................................................................................

     ..........................................................................................................................

     ..........................................................................................................................

       ..........................................................................................................................        

     ..........................................................................................................................

     Termin realizacji zamówienia  :  wymagany ........................  przewidywany.....................

                                                         podpis   zamawiającego   .........................................                              

                                                                                              Załącznik nr 4 do regulaminu

WYKAZ GRUP  ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  REALIZOWANYCH

W   WIELKOPOLSKIM SAMORZĄDOWYM CENTRUM KSZTAŁCENIA ZAWODOWEGO I USTAWICZNEGO  Nr 1  W  POZNANIU

 ul. Szamarzewskiego 99   wg  art.4. ust .8  Pzp.

§ 4210
1.   Środki  czystościowe
                      
(art. czystościowe,  rękawice gumowe, ścierki

                                                                  szczotki , mopy itp.)

2.   Artykuły biurowe


(wszystkie art. biurowe oraz druki akcydensowe

                                                                  tusz do ksero , papier ksero i tuszy do drukarek
                                                                  licencje, programy, drobny sprzęt komputerowy)

3.   Wydawnictwo

            3.1.
(poradniki, prenumeraty na
czasopisma  

                                                                  związane z kierunkami nauczani  itp. )

3.2       (Książki na nagrody  z Samorządu   
                                            Uczniowskiego)
      4.   Wyposażenie szkoły, sprzęt
            (meble, sprzęt AGD i RTV, sprzęt do sprzątania

                                                                         sprzęt biurowy  bez komputerów itp.)

      5.    Artykuły gospodarcze  

(art. elektryczne,  armatura, części zamienne do 

                                                                        instalacji  wod. kan. gaz., farby do malowania ,

                                                                        sprzęty do warsztatu, zamki  itp. itd.)

      6.   Sprzęt komputerowy                          (zestawy komputerowe , drukarki ,rzutniki 

                                                                         multimedialne, laptopy, skanery, monitory)

§ 4220

      7. Zakup  Środków żywności

(art. żywnościowe kupowane min na kursy, 
                                                                      szkolenia, egzaminy)
§ 4240

8. Książki do biblioteki

9. Materiały do ćwiczeń

· 9.1.    Odczynniki    chemiczne

· 9.2.    Leki  + zioła

· 9.3     Szkło  laboratoryjne

· 9.4.    Żele, kremy ,olejki na masaż

· 9.5.    odczynniki dla kosmetyczek

· 9.6.    środki dezynfekcyjne, ręczniki  i prześcieradła jednorazowe

· 9.7     materiały do ćwiczeń na  Elektroradiologię
· 9.8     materiał do ćwiczeń na Kierunek Sterylizacji Medycznej

· 9…    materiał do ćwiczeń na  innych kierunkach – kolejno lub kursach
                                                                -         2         -

10. Pomoce naukowe trwałe:

· 10.1    na  kierunek  technik farmaceutyczny

· 10.2    na  kierunek technik  usług kosmetycznych

· 10.3    na  kierunek technik masażysta

· 10.4    na kierunek  technik elektroradiologii
· 10.5    na  kierunek technik sterylizator medyczny

· 10…   na  kierunek  każdy  inny - kolejno
      § 4260

11. Gaz

12. Energia  elektryczna

13. Woda  całość ( w tym ścieki)
       § 4270
14. Naprawy

· 14.1  Naprawa  instalacji budynku  (wod.kan.gaz. , elektrycznej, CO,)

· 14.2  Naprawa sprzętu medycznego i innego...
· 14.3  Naprawa stolarki , podłóg , ogrodzenia itd.

15. Konserwacja                                        
· 15.1  Konserwacja kserokopiarki  administracji
              (ksero młodzieży – naprawa i konserwacja pokrywa samorząd 

               uczniowski )     
· 15.2  Konserwacja komputerów i sieci

· 15.3  Konserwacja systemów alarmowych

· 15.4. Konserwacja  sprzętu p.poż.

· 15.5  Konserwacja kotłowni CO

· 15.6  Konserwacja platformy dla osób niepełnosprawnych

· 15.7 Konserwacja aparatów medycznych   

      16. Remonty                                              § 4270    
· 16.1   Przygotowanie dokumentacji do remontów i nadzór prac 
                 remontowych.

· 16.2    Remonty 

                                             (malowanie, cyklinowanie, przebudowa, rozbudowa ,wymiana

                                                    drzwi , okien)

     § 4280

     17. Usługi zdrowotne

( badania okresowe pracowników w Medycynie Pracy)

§ 4300
      18.  Usługi inne niż w grupach 14, 15, 16, 19 (w tym opłata za domenę)
-         3         -

      19. Dozór techniczny



· 19.1  dozór  techniczny – Warszawa

· 19.2  Ochrona obiektu szkoły

· 19.3  przeglądy gazu, elektryczne, kominów, techniczny budynku

      20. Opłaty pocztowe      

(opłaty paczek , zwroty, znaczki)

      21. Opłaty bankowe.

(opłaty za prowadzenie rachunku, wydawane czeki)

22. Usługi poligraficzne

(pieczątki, drukowanie, zaproszenia, ksero, oprawa 

                                                       dzienników i arkuszy ocen, reklama)
     23.
Świadczenia na rzecz uczniów:

· 23.1  Praktyczna nauka zawodu i praktyka zawodowe – budżet
· 23.2  Wynajem  na zajęcia w ramach W-fu – samorząd uczniowski

· 23.3  Pomiary dozymetryczne

· 23.4  Odpady chemiczne i biologiczne

      § 4360

      24. Zakup usług telekomunikacyjnych
· 24.1 Usługa dostępu do sieci  internetu

· 24.2  Usługa telekomunikacyjna telefonii stacjonarnej

· 24.3Usługa  doładowania telefonu komórkowego

       § 4410

      25. Podróże służbowe krajowe
(delegacje , bilety komunikacji miejskiej )

       § 4430

      26. Różne opłaty i składki
( ubezpieczenie szkoły , sprzętu komputerowego, 

                                                                 ubezpieczenie OC szkoły)

       § 4700
     27. Szkolenie pracowników

§ 6050

     28. Wydatki inwestycyjne (podział na zadania)
                                                                          § 6060

     29. Wydatki na zakupy inwestycyjne.

Inny fundusz
     30. Świadczenia z ZFŚS  - formy grupowe
REJESTR  WNIOSKÓW DO DYREKTORA

o realizację    zamówienia  publicznego

                                                                                                        strona .............

	Lp. 
	numer nadany 
	Czego dotyczy zamówienie 
	data 
	realizacja

tak / nie
	Kto 



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


